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AMETIJUHEND

Ametikoha nimetus: Taristuehituse projektijuht

Ametiasutus: Viljandi linnavalitsus

Struktuuritiksus: haldusamet

Teenistus: Kohaliku omavalitsuse ametnik, peaspetsialist
ametiisik korruptsioonivastase seaduse § 2 Ig 1, 2
tdhenduses

Vahetu juht: haldusameti juhataja

Kes asendab: taristuhalduse spetsialist, ehitusarenduse projektijuht,
haljastuse spetsialist (maa kasutusse andmised?)

Keda asendab: Taristuhalduse spetsialisti, haldusameti juhatajat

Teenistuse peamine eesméark
Viljandi linna haldusalas olevate taristurajatiste ehitus- ja remonditdde organiseerimine, uusehituste

projekteerimise ja ehitamise korraldamine, teede ja tinavate ning vajalike kommunikatsioonide
rekonstrueerimis- ja ehitusprojektide tellimine ning ehitustoode organiseerimine vastavalt antud
ilesannetele ja haldusametile eraldatud vahendite piires.

Nouded haridusele ja tookogemusele:

1. korgharidus, soovituslikult teedechituse valdkonnas (voib vordsustada vdhemalt 10-aastase
valdkondliku tookogemusega, sellisel juhul minimaalne haridus keskharidus);

2. eelnev sarnane tookogemus;

3. B-kategooria juhiloa olemasolu (mh isikliku sdiduauto kasutamise vdimalus).

Nouded teadmistele, oskustele ja isikuomadustele:
1. ametikohast tulenevaid teenistusiilesandeid reguleerivate digusaktide pdhjalik tundmine ja

rakendamise oskus;

eesti keele oskus korgtasemel;

viga hea suhtlemis- ja véljendusoskus nii kdnes kui kirjas, oskus oma seisukohti ja arvamusi
pohjendada, sh oskused avalikkusega suhtlemiseks;

oskus kasutada tooks CAD tarkvara;

oskus aega efektiivselt kasutada;

hea koostdovalmidus, algatusvdoime ja loovus;

oskus otsida ja leida uusi lahendusi, neid ellu rakendada ja iseseisvalt tootada;

kohusetunne, otsustus- ja vastutusvéime, enesekehtestamise 0skus;

voime eristada olulist mitteolulisest, oskus tegeleda iilesannetega siisteemselt.
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Teenistuskohustused:
1. eelarve ja arengukavaga kooskolas taristu rajatiste ehitusprojektide, ehitustoode ja

omanikujirelevalve tellimistega seotud tegevuste koordineerimine;

2. taristu valdkonna vilisrahastusega ja muude lepinguprojektide koostamine ja jirelevalve
lepingute téditmise iile, projektide Idpparuannete koostamine;

3. taristu valdkonna hangete korraldamine ja hilisem lepingute tiitmise jarelevalve;

taristu valdkonnaga seotud hooldustédde ja remontide ning rekonstrueerimiste korraldamine;

5. taristu valdkonnaga seotud digusaktide eeclndude viljatéotamine ja esitamine linnavalitsuse
istungile;
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linna iildplaneeringu ja teemaplaneeringute viljatootamisel osalemine;

taristut puudutavate kuluarvete aktide kooskolastamine ja kinnitamine ning kuluarvete
kontroll e-arvekeskuses vastavuses haldustarkvaras esitatud aruannetele;

linna eelarve koostamiseks ettepanekute ja sisendi andmine enda valdkonna piires;
liikluskorralduslike kiisimustega tegelemine ja t66de organiseerimine;

liikluskahjude menetluses osalemine koostdos digusteenistusega;

liikluskomisjoni t60s osalemine;

projektide labivaatamise komisjoni t6ds osalemine;

kaevelubade, tinavasulgemise lubade, raskeveoki sissesdidu lubade taotluste kooskdlastamine
ja véarteomenetlustes osalemine;

maade kasutusse andmise kooskdlastamine, kui kiisitud maa-ala paikneb kdvakattega alal,
kodanike kirjadele, avaldustele, jarelepéarimistele teabenduetele vastuste koostamiseks sisendi
andmine;

isikute vastuvdtt ja ndustamine oma teenistuskohustustega seotud kiisimustes;
kriisimeeskonna t60s osalemine;

Uhistranspordi keskuse ja kergliikurite rendifirmadega suhtluse korraldamine;

muude tema péadevusse jadvate kiisimuste lahendamine ning digusaktidega temale pandud voi
teenistuskohast tulenevate ihekordsete ametialaselt vajalike tilesannete tditmine.

Oigused:

1.
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saada linnavalitsuse ja linnavolikogu litkmetelt ning linna teenistuses olevatelt teistelt isikutelt
infot ja dokumente, mis on vajalikud temale pandud teenistuskohustuste tditmiseks;

teha ettepanekuid t60 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks oma padevusse
kuuluvas valdkonnas;

saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku tdiendkoolitust;

saada oma t60ks vajalikud tingimused ja tehnilised vahendid ja tehnilist abi nende kasutamisel;
teostada jarelevalvet teenistuskoha valdkonda kuuluvatel objektidel;

pidada labiraakimisi, sdlmida mitterahalisi ja rahalisi lepinguid oma péadevuse piires ja
selleks ettenédhtud korras;

kirjutada alla tema padevuses olevates kiisimuste véljasaadetavatele dokumentidele.

Vastutus:

1.

vastutab kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud teenistuskohustuste nduetekohase ja korrektse
tditmise eest;

vastutab tooiilesannete tditmisel esinevate digusrikkumiste eest seaduses ettendhtud korras;
vastutab tema poolt esitatud informatsiooni ja dokumentide odigsuse, otstarbekuse ja
seaduslikkuse eest;

vastutab teenistuskohustuste tditmiseks tema kéisutusse antud vara sdilimise ja
heaperemeheliku kasutamise eest;

vastutab talle teenistuse tOttu teatavaks saanud ametialase informatsiooni, teiste inimeste
perekonna- ja eraelu puudutavate andmete ning muu konfidentsiaalse info hoidmise eest.



Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendi kaasajastamise ja muutuvate vajadustega kooskodlla viimise eesmérgil vaadatakse
ametijuhend vahetu juhi ja tootaja poolt 1dbi vdhemalt iiks kord aastas toimuva iga-aastase
koostodvestluse ajal ning vajadusel muudetakse. Ametijuhendit v8ib muuta ka juhul, kui
muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi vajadus t66d timber korraldada.

(allkirjastatud digitaalselt)
Andres Migi
haldusameti juhataja

Kinnitan, et olen tutvunud kéesoleva ametijuhendiga ning kohustun jargima selles sitestatut.

(allkirjastatud digitaalselt)
Heikki Teearu
taristuehituse projektijuht



